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AUTUAÇÃO 

 

 

 

 

 

Aos 05 (cinco) dias do mês de setembro de dois mil e vinte e cinco, na sede da Câmara 

Municipal de Conceição do Rio Verde/MG, procede-se a AUTUAÇÃO do presente 

processo administrativo, referente à realização do procedimento de Dispensa de 

Licitação, procedendo a abertura do Processo nº 19/2025, visando a contratação do 

objeto abaixo especificado: 

 

 

Objeto: Contratação da melhor solução para a prestação de serviços gráficos para 

atender as demandas da Câmara Municipal de Conceição do Rio Verde/MG, 

conforme especificações a seguir: 

 

ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA 

 
ITEM ESPECIFICAÇÃO QTD 

01 

Confecção de certificados e diplomas personalizados a serem 

utilizados em sessões solenes, eventos institucionais da Câmara 

Municipal: 

Especificações do serviço: 

- Formato: A4 (210mm x 297mm); em orientação paisagem 

- Papel: branco, gramatura mínima de 180g/m²; 

- Impressão: colorida em alta resolução, frente, podendo conter 

brasões, logotipos, assinaturas digitais e marcas d’água fornecidas 

pela Câmara; 

- Personalização: com nomes individuais, cargo, função, evento de 

origem, local e data, conforme layouts e demais informações; 

- Acabamento: corte reto. 

Prazo de execução: 03 (três) dias úteis, contados da Ordem de 

Fornecimento. 

1550 

02 

Confecção, impressão e acabamento de fotos para compor a Galeria 

de Presidentes da Câmara Municipal, conforme padrão institucional 

estabelecido pela Casa Legislativa. 

 

Especificações do serviço: 

- Tamanho da fotografia: 7,1 cm (largura) x 9,2 cm (altura) 

- Tipo de papel fotográfico: papel fotográfico, gramatura mínima 

de 180g/m²; 
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- Impressão: digital, em alta resolução (mínimo 300 dpi), com 

fidelidade de cor, contraste e nitidez apropriados para exposição 

permanente. 

Prazo de execução: 03 (três) dias úteis, contados da Ordem de 

Fornecimento. 

03 

Confecção de panfletos institucionais a serem utilizados em eventos 

oficiais da Câmara Municipal, campanhas de conscientização e 

panfletagens comemorativas. 

Especificação do serviço: 

- Formato do panfleto: Tamanho: 21 cm x 14,8 cm (formato A5 – 

meia folha A4) 

- Tipo de papel: Papel couchê fosco ou brilho, gramatura mínima 

de 75g/m² 

- Impressão: Colorida (frente). Impressão digital em alta resolução, 

com fidelidade de cor, conforme layout fornecido pela Câmara ou 

criado pela contratada mediante solicitação. 

- Acabamento: Corte reto e refilado 

- Conteúdo e arte: Os panfletos terão conteúdo variável, conforme 

a campanha ou evento, podendo conter logomarca da Câmara 

Municipal, brasão oficial, mensagens educativas, informativas ou 

comemorativas. 

Tiragem: 5 x 200 cópias 

Prazo de execução: 03 (três) dias úteis, contados da Ordem de 

Fornecimento. 

1000 

4 

Confecção de banners personalizados, destinados à divulgação de 

eventos, campanhas institucionais, ações da Câmara Municipal, 

sessões solenes, homenagens, programas da Escola do Legislativo, 

Parlamento Jovem, Câmara Mirim, entre outros. 

Especificação do serviço: 

Dimensões do banner:  

 - Tamanho 1: 0,80 m (largura) x 1,20 m (altura) 

Material: - Lona vinílica, resistente, impermeável, com gramatura 

mínima de 240g/m² 

 - Impressão em alta definição (mínimo 300 dpi), com fidelidade de 

cor e boa legibilidade a longa distância. 

Impressão: Colorida (frente), em resolução digital. Conteúdo e 

layout fornecido pela Câmara ou, quando solicitado, criado pela 

empresa contratada com base em informações repassadas 

Acabamento: 
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 - Com bastões superiores e inferiores em madeira pintada ou 

alumínio  

 - Cordão para pendurar, já instalado 

Criação de arte (quando solicitado): A contratada deverá 

apresentar modelos de layout para escolha e aprovação da Câmara 

Municipal, sem custos adicionais. 

Prazo de execução: 07 (sete) dias úteis, contados da Ordem de 

Fornecimento. 

 - Tamanho 2: 2,5 m (largura) x 1,0 m (altura) 

 Material:  Lona vinílica, resistente, impermeável, com gramatura 

mínima de 240g/m² 

 - Impressão em alta definição (mínimo 300 dpi), com fidelidade de 

cor e boa legibilidade a longa distância. 

Impressão: Colorida (frente), em resolução digital. Conteúdo e 

layout fornecido pela Câmara ou, quando solicitado, criado pela 

empresa contratada com base em informações repassadas 

Acabamento: 

 - Com bastões superiores e inferiores em madeira pintada ou 

alumínio  

 - Cordão para pendurar, já instalado 

Criação de arte (quando solicitado): A contratada deverá 

apresentar modelos de layout para escolha e aprovação da Câmara 

Municipal, sem custos adicionais. 

Prazo de execução: 07 (sete) dias úteis, contados da Ordem de 

Fornecimento. 

03 

5 

Serviços de encadernação com espiral, destinados à organização e 

preservação de documentos oficiais da Câmara Municipal, tais 

como atas, leis, projetos de leis, ofícios, requerimentos, indicações, 

relatórios e demais arquivos pertinentes. 

Especificação do serviço: 
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Tipo de encadernação: Encadernação com espiral plástico preto ou 

branco, resistente, compatível com o volume de folhas a serem 

encadernadas – 600 (seiscentas) folhas. 

Capa: Capa frontal em plástico PVC transparente cristal, de no 

mínimo 0,20 mm de espessura, e contracapa em plástico PVC opaco 

preto, de no mínimo 0,30 mm de espessura. 

Formato dos documentos: Tamanho A4 (210 mm x 297 mm). 

Prazo de execução: 07 (sete) dias úteis, contados da Ordem de 

Fornecimento. 

 

 

 

Fundamento Legal: Art. 75, inciso II da Lei Federal 14.133/21. 

 

 

 

 

 

 

Alessandra Costa Nogueira Pereira 

Agente de Contratação 
 

 

 

 


