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TERMO DE REFERENCIA

1- Definicao do objeto (art. 6°, XXIII, “a” da Lei 14.133/2021)

1.1. Trata-se da contratacdo de empresa(s) especializada(s) no fornecimento de
materiais de expediente, a fim de atender as necessidades da Camara Municipal de
Conceicdo do Rio Verde/MG, conforme quantitativos, especificacdes e demais

condicOes deste Termo de Referéncia.

1.1.1. Os quantitativos e demais especificacdes constam no Anexo | deste Termo de

Referéncia.

1.1.2. Justificativa: A aquisicdo de materiais de expediente é essencial para assegurar a
continuidade, organizacdo e eficiéncia das atividades legislativas, administrativas e
institucionais da Camara Municipal. Os materiais de expediente consistem em insumos
basicos de uso cotidiano, indispensaveis ao funcionamento dos setores que compdem a
estrutura interna da Camara, sendo utilizados em processos como a elaboracdo de
documentos oficiais, tramitacdo de proposicdes legislativas, controle interno,

arquivamento, comunicacao administrativa e demais rotinas operacionais.

1.2. A natureza do objeto consiste em bens/servicos comuns, cujos padres de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacbes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIII da Lei 14.133/21.
Né&o consistem, portanto, em bens de luxo.

1.3. O prazo para fornecimento sera de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da respectiva

ordem de fornecimento.

2. Da fundamentac¢ao da contratacao (Art. 6°, XXIII, “b” da Lei 14.133/21)

2.1. A presente contratagdo fundamenta-se nos estudos técnicos preliminares, a ser

realizada sob a égide da Lei Federal 14.133/21 e suas posteriores alteragdes, bem como
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na Resolugdo 112/2023 da Cémara Municipal, que regulamentou a Nova Lei de
LicitacOes e Contratos no ambito do Legislativo.

3. Dadescricéo da solugdo como um todo e da execucéo contratual (Art. 6°, XXI1I,
“c” e “e” da Lei 14.133/21)

3.1. O objeto consiste na contratacdo de empresa(s) especializada(s) no fornecimento de
materiais de expediente, conforme a demanda da Camara Municipal de Conceicdo do Rio
Verde.

3.2. O fornecimento dos produtos devera seguir as especificacdes técnicas detalhadas
neste Termo de Referéncia, observando-se a qualidade, durabilidade e conformidade com
as normas da ABNT e demais legislacGes vigentes.

3.2. A entrega seré feita de acordo com o quantitativo especificado, no endereco da sede

da Camara Municipal, mediante solicitacdo prévia.

3.3. A empresa contratada devera garantir prazo de entrega reduzido, assisténcia pos-
venda e substituicdo imediata de eventuais produtos com defeito de fabricacdo ou em

desacordo com as especificacOes.

3.4. Correrdo por conta da CONTRATADA as despesas para efetivo atendimento ao
objeto contratado, tais como materiais, insumos, matéria prima, equipamentos,
acessorios, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios decorrentes de sua
execucao.

3.5. Ndo serdo aceitos servigos em desacordo com as especifica¢bes constantes do objeto

do presente Termo de Referéncia.

3.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela

incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

3.7. O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢ao do objeto ou

de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
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Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para
os fins do recebimento definitivo.

3.8. Néo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4. Requisitos da contratacio (Art. 6°, XXIII, “d” da Lei 14.133/21)

4.1. Dos requisitos de habilitacéo
4.1.1. Para fins de habilitacdo, deverdo ser apresentados 0s seguintes documentos:

a) No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicéo
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a

verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

c) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento

comprobatdrio de seus administradores;

d) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diério Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020 e altera¢des da Instrucdo Normativa DREI /ME n° 88, de 23 de dezembro
de 2022.

e) No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de

seus administradores;

f) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato

constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
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respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

g) No caso de cooperativa: ata de fundagédo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata
o0 art. 107 da Lei n®5.764, de 1971,

4.2. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da

consolidacao respectiva;
4.3. Da Regularidade fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional e a Seguridade Social,
mediante a apresentacao de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU), emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e

Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,

mediante apresentacdo da certiddo emitida pela Secretaria competente do Estado;

c.1) Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual do

seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do

licitante, pertinente a seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

d.1) Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentacdo de declaragéo

da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS),

emitida pela Caixa Econdmica Federal,
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f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452,
de 1° de maio de 1943;

4.4. Qualificagdo Econébmico-Financeira

a) Certiddo Negativa de Pedido de Concordata ou de Faléncia, ou de Recuperagédo

Judicial ou Extrajudicial, expedida ha menos de 90 (noventa) dias.

45. A microempresa — ME, empresa de pequeno porte — EPP ou MEI -
Microempreendedor Individual, deverd apresentar a Certiddo Simplificada da Junta
Comercial do Estado de localizacdo da empresa (ME - EPP), expedida até 90 dias antes
da data de abertura da proposta, obrigatéria para empresas que forem fazer uso do

privilégio contido na Lei Complementar 123/2006.

4.6. A ndo entrega da declaracdo prevista no item anterior, indicara que a licitante se

optou por ndo utilizar os beneficios previstos na Lei Complementar 123/2006.

4.7. Deverdo ser apresentadas as seguintes declaragoes:

a) Declaragdo de que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no

inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal de 1988;

b) Declaragdo para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n°® 14.133/21, que ndo
emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicdo Federal
de 1988;

c) Declaragéo que esta ciente de todos os termos do aviso de contratagéo direta, bem como
do Termo de Referéncia, e das condi¢cbes locais para o cumprimento das obrigacoes

objeto da contratagdo, conforme o art. 67, inciso VI, da Lei Federal n® 14.133/21,

d) Declaracdo que a proposta econémica compreende a integralidade dos custos para o

atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
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trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega da proposta, conforme art. 63, §1°, da
Lei Federal n°® 14.133/21.

e) Declaracdo que o licitante atende os requisitos de habilitacdo exigidos, se

responsabilizando pela veracidade e autenticidade dos documentos apresentados.

f) Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas

especificas, conforme art. 63, inciso 1V, da Lei Federal n® 14.133/21, se aplicavel.

g) Declaracdo de que nédo incorre nas condic¢des impeditivas do art. 14 da Lei Federal n°
14.133/21;

h) Declaracéo, para os devidos fins legais e sem prejuizo das san¢Bes e multas previstas
no ato convocatério, de estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa, conforme a Lei
Complementar n° 123/2006, cujos termos declara conhecer na integra, estando apto,
portanto, a exercer o direito de preferéncia.

4.8. Podera ser apresentada declaracdo conjunta/unica, desde que contenha todos os

termos das declaragdes exigidas.

4.9. O prazo de validade da proposta ndo poderé ser inferior a 60 (sessenta) dias a contar
da data de abertura das Propostas de Pregos.

4.10. Deveréa conter na Proposta a especificacdo detalhada dos produtos ofertados.

4.11. Devera ser anexado a Proposta de Precos o catalogo, folhetos e/ou fotos dos

produtos ofertados.

4.12. Os materiais devem ser novos, de primeira qualidade, devidamente lacrados, com
prazo de validade adequado (quando aplicavel), e devem atender as normas técnicas da

ABNT e demais legislacdes pertinentes.

4.13. Os produtos deverdo estar em conformidade com as especificacbes técnicas

constantes no Termo de Referéncia e proposta vencedora.
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4.14. As entregas deverdo ocorrer na sede da Cémara Municipal, dentro do prazo
estipulado em edital, em perfeitas condi¢cbes de uso e devidamente embaladas para

transporte.

4.15. A contratada devera manter um canal de atendimento agil e eficiente para
comunicacdo com o setor responsdvel da Camara Municipal, a fim de garantir o

cumprimento dos prazos e resolugdo de eventuais problemas.

4.16. O fornecedor devera substituir, sem énus para a Administracéo, quaisquer itens que
apresentarem defeitos de fabricacdo ou estiverem em desacordo com as especificaces,

no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da notificagdo.

4.17. Deverd ser fornecida a garantia legal prevista no Codigo de Defesa do Consumidor.

5. Das infragdes e sangOes administrativas

5.1. Sera responsabilizado o licitante ou contratado que incorrer em alguma das infracdes
previstas no art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021.

5.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas no referido
artigo as sancdes de adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar, e declaragédo
de inidoneidade para licitar e contratar.

5.3. A multa sera aplicada nas seguintes proporcoes:

5.3.1. Moratoéria de 0,5.% (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 10% (dez por cento).

5.3.2. Moratoria de 0,5.% (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até 0 maximo de 10% (dez por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentacdo, suplementacdo ou reposicao da garantia.

5.3.3. O atraso superior a 60 dias, além do prazo de execucao autoriza a Administracao a
promover a extin¢do do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

5.3.4. Compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de

inexecucdo total do objeto.
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5.4. A aplicagdo das sancdes previstas neste Termo ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigacédo de reparagéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n°
14.133, de 2021).

5.5. Todas as sancdes previstas neste Termo poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa (art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).

5.6. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).
Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156,
8§80, da Lei n®14.133, de 2021).

5.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

5.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou

contratar.
5.9. Da exting¢éo contratual

5.9.1. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigac6es nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°

14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério a ampla defesa.
5.9.2. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

5.9.3. A alteracéo social ou a modificagéo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo

ensejara a rescisao se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

5.9.4. Se a operacdo implicar mudanga da pessoa juridica compromitente devera ser

formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.

5.9.5. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:
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5.9.5.1. Balanc¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
5.9.5.2. Relacgdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
5.9.5.3 Indenizagdes e multas.

5.10. A extin¢do do contrato ndo configura obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatdrio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133 de 2021).

6. Modelo de gestao do contrato (Art. 6°, XXIII, “f” da Lei 14.133/21)

6.1. Rotinas de Fiscalizacdo Contratual

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, a
execucao sera prorrogada automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

6.1.4. As comunicacOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletronica para esse fim.

6.1.5. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogéo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.6. Apds a assinatura do contrato, o 6rgao ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacao,
que conterd informagdes acerca das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de
execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das

sancOes aplicaveis, dentre outros.
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6.1.7. A fiscalizacdo ficara a cargo do servidor Flavio Henrique Rezende Pereira.
6.2. Do Gestor do Contrato

6.2.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da

finalidade da administracao.

6.2.2. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente para fins de
formalizacdo dos procedimentos de liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

6.2.3. O gestor do contrato serd o Sr. Luciano dos Reis Bento.

7. Critérios de pagamento (Art. 6°, XXIII, “g” da Lei 14.133/21)

7.1. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e

essenciais do documento.

7.2. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apés a

comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.3. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser acompanhado da
comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios

eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
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7.4. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.

7.5. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagao

da liquidacdo da despesa.

7.6. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancéria para pagamento.

7.8. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo

aplicavel.

7.9. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecio do fornecedor (Art. 6°, XXIII, “h”, da Lei
14.133/2021)

8.1. A contratacdo se dara por meio de dispensa de licitacdo, com amparo no art. 72 e art.
75, inciso |1, todos da Lei Federal n® 14.133/2021, por se tratar de contratacao de servicos

que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais)®.

8.2. O critério de julgamento serd 0 menor prego por item.

9. Estimativa do valor da contratacao (Art. 6°, XXIII, “i”, da Lei 14.133/2021)

! O Decreto Federal n? 12.343/2024 atualizou o valor do art. 75, inciso Il da Lei Federal 14.133/21
para RS 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos).



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

CAMARA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DO RIO VERDE

Praga Nagib Mohallem, n2 26 - centro - Conceigdo do Rio Verde — MG
Cep: 37.430-000 - Fone: (035)3335-1727/ (35) 92001-6984

9.1. O menor prego obtido na fase de cotag&o consta na tabela do Anexo I.

9.2. O preco proposto é fixo e irreajustavel, ficando por conta do fornecedor todos o0s
Impostos, taxas, com riscos e demais encargos que incidam sobre 0s mesmos, assim como
0S custos para a transporte, estadia, passagem e alimentacdo dos funcionarios

encarregados desta, quando houver.

9.2.1. Os precos serdo reajustados respeitada a contagem da anualidade e o indice

previsto para a contratacao;

9.2.2. O reequilibrio econdémico-financeiro serd concedido desde que observadas as

exigéncias legais.

10. Adequagao orcamentaria (Art. 6°, XXIII, “j”, da Lei 14.133/2021)

10. As despesas com a execucdo do objeto ocorrerdo por conta da seguinte dotacdo

orcamentaria:

01.01.00-3390.30.00.01.031.0001.2.002 — Material de Consumo.

11. Do Principio da Vinculagao

11.1. Respeitando o Principio da Vinculagdo, a contrata¢do vincula-se ao Documento de
Formalizacdo da demanda (DFD), Estudo Técnico Preliminar, a Proposta de Precos, bem

como ao Contrato Administrativo ou outro documento que o substitua.

Camara Municipal de Conceicao do Rio Verde, 08 de julho de 2025.

Luciano dos Reis Bento
Presidente da Camara Municipal




